UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 274  IQD-UBND Kon Tum, ngay /5 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh
vue Puong thity ndi dia thude thim quyén giai quyét ciia cAp huyén ap dung
trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt 76 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh phu
sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Bg
triwong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét s quy dinh
cuia Ngh; dinh sé 61/2018/NP-CP vé thurc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 219/0P-UBND ngay 23 thang 4 ndam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh linh viee Puong thiy néi dia thudc tham quyén gidi quyét cia cdp huyén ap
dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidam doc Sé Giao thdng vdn tdi tai To trinh s6 61/TTr-SGTVT
ngay 10 thang 5 nam 2024 vé viéc phé duyét quy trinh ngi bé trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc Puong thity néi dia thugc tham quyén gidi quyét cua Uy
ban nhan dan cap huyén ap dung trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh nodi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh
vuc Puong thuy ndi dia thudc tham quyén giai quyét ciia cap huyén ap dung trén
dia ban tinh Kon Tum (co Danh muc va noi dung cac quy trinh kem theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién
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1. Uy ban nhan dan cac huyén va thanh phd Kon Tum, phan céng cong chic,
vién chure thuc hién cac bude xu Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bo ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chtre thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir liéu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc S¢ Giao thong
van tai; Chu tich Uy ban nhan dan cic huyén va thanh phd Kon Tum; Giam déc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh./. ~ ~

277

Noi nhén: ~ CHU TICH
- Nhu Diéu 3 (dé t/hién); ,
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- PCT UBND tinh Nguyén Hiru Thap (dé c/dao);
- S Giao thong véan tai;
- Van phong UBND tinh:

+ Chanh Van phong va PCVP-Ta Van Luc;

+ Trung tdm Phuyc vy hanh chinh c6ng;

+ Phong HTKT.
- UBND céac huyén va thanh phd Kon Tum;
- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);
- Luu: VT, TTHCC.Lth.
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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

LINH VUC PUONG THUY NOI PIA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 274 /OD-UBND ngay 75 thang 5 nam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan thuc

STT Tén Thu tuc hanh chinh hién
1 2.001215.000.| bang ky ph}mng tién hoat dong vui choi, giai tri [Uy b?n nhan dan
00.00.H34 | dudi nudc lan dau cap huyén
5 2.001214.000 | Pang ky lai phuong tién hoat dong wui Uy b,an nhan dan
.00.00.H34 | choi, gidi tri dudi nudc cap huyén
3 2.001212.000 | Cap lai Gidy chimg nhan dang ky phuong tién |Uy b,an nhan dan
.00.00.H34 | hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc cap huyén
4 2.001211.000 | Xo6a dang ky phuong ti€n hoat dong vui choi, Uy b,an nhan dan
.00.00.H34 | giai tri dudi nude cap huyén
Cong bo mo, cho phép hoat dong tai ving nudc
khac khong thudc ving nudc trén tuyén duong | A an
2.001218.000 , PR . . .2 g Uy ban nhan dan
5 00.00.H34 thuy ndi dia, ving nudc cang bién hoac l\(hu chp huyén
vuc hang hai, dugc danh dau, xac dinh vi tri bang i
phao hoic c& hiéu c6 mau sic dé quan sat
Dong, khong cho phép hoat dong tai vung nudc
2 001217.000 khqéc kAh.(A)n.g thl‘lf)C Vﬁr}g n}rc'rc t.r;én tuyé'n duodng 7 o
6 00.00.H34 thuy ndi dia, vung nudc cang bién hodc khu vuc |Uy ban nhan dan

hang hai, dugc danh dau, xac dinh vi tri bang
phao hodc co hi¢u c6 mau sac dé quan sat

cap huyén
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PHAN |1

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

nwoc lan dau

Quy trinh s6 01: Pdng ky phwong tién hoat dpng vui choi, gidi tri dwdi

Trinh , Thoi
Tréach :
tw A A <A <A gian £ - Z
: NOi dung cong viéc nhiém Keét qua san pham
thuc ’ : S en thuc
s thwe hién s
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Truong hop
t6 chure, ca nhan chua c6 tai A LA A LA
\ . B , - Giay tiép nhan ho so,
khoan thi tao hodc hudng . .2
x . A 2 R , hen thoi gian kiém tra
dan dang ky trén Cong | Cong churc, P . 1 X
, . n , thuc t€ va hen tra két
DVCQG (Luu y: Trwong | vién chuc s o - & n A 2
, A N , Ao qua/Phiéu yéu cau bo
hop uy quyen thi dang ky | nhan vién . oA A
.. . , D Y A 1A sung hoan thién ho
tai khoan cua nguwoi wuy |tiép nhan ho . A in 4 A ik n
. A .~ | 01 gio | so/Phiéu tu chdi ti€p nhan
Budc | quyen) SO BO o vige| gidi quyét hd so/Phiéu
1 |1.2.S6héahd so TTHC: | phan tiép ¥O| slal duy ORIy
2 A g o N kiém soat quy trinh gidi
- Kiém tra dir liéu dién tr | nhan va tra I .
. s N I quyet ho so (kem theo
cua cac thanh phan ho so. két qua cap T s )
R C s X N R toan bo ho so cua TTHC)
- Phan loai thanh phan ho huyén A ' :
N - HO so dugc so0 hoa tai
so can sO hoa. . LA .
< budc tiep nhan.
- Scan hodc sao chuyp
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky sb tai lidu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanh dao
X A 1A A 1A hon e .2 ,

Ti€p nhan ho so tr B phan P n g R - Phiéu kiém soat quy
oA A & .z |chuyén mon | s PO
Budc | ti€p nhéan va tra két qua cap | . 01 gio | trinh giai quyét ho so

. cap huyén | .~ . A 1A
2 | huyén g lam viéc | (kém theo toan bd ho so
duoc giao cua TTHC)
thuc hién
TTHC
3.1. Cap nhat théng tin, | Cong chic, - Phiéu kiém soat quy
dir liéu dién tir vién chuc trinh giai quyét hd so
.| - Kiém tra thong tin trén tai |thuoc Phong| 08 gid | (kém theo toan bo hd so
Buoc | ... ..., Y TS Y
3 ligu dién tr do BO phan tiep |chuyén moén|lam viéc | cia TTHC);
nhan va tra két qui cip | cap huyén Dit liéu dién tir cua gidy
huyén chuyén dén (ban | dugc giao to phai c6 tbi thiéu céc
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scan hodc ban sao chup). thuc hi¢n truong thong tin (Ma logi
- Chuyén thong tin tir ban | TTHC gidy to; S6 dinh danh ciia
scan hodc ban sao chyp t6 chirc cd nhan; Tén gidy
sang dir liéu dién tur. to; Trich yéu noi dung;
3.2. Kiém tra, xir Iy hd so Thoi han cé hiéu luc cua
tréqn moi trueong dién ti: ‘ gidy to; Pham vi ¢é hiéu
Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho luc; Cdc théng tin dir liéu
so trong thoi han 01 ngay khac  theo phap ludt
lam vigc ke tir ngay Bo phan chuyén nganh)
tiép nhan va tra két qua cap
huyén tiép nhan hd so.
- Truong hop hd so khdng
hop 1¢ theo quy dinh:
Thong bio bang van ban va
c6 néu 18 1y do (duoc sb
hoa theo dir li€u dién tur);
chuyén vian ban dén B9
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén dé tra cho to
chure, ca nhan.
- Trudng hop ho so hop 18:
T6 chirc thim dinh, du
thao két qua giai quyét
TTHC dién ti trinh lanh
dao UBND huyén, Thanh
phé phé duyét.
- Dy thao van ban/Quyét
- Kiém tra ho so Lanh dao dinh giai quyét TTHC;
Buge | - ¥ thdo van ban va trinh | phong | 04 gior | - Phiéu kiém soatquy
lanh dao phong chuyén [chuyén mén|lam viéc | trinh gidi quyet ho so
4 A A A A A \ \ A A
mon phé duyét cap huyén (kem theo toan bd ho so
cua TTHC).
- Vin ban/Quyét dinh giai
Lanh dao quyét TTHC;
Budc | Phé duyét két qua giai| UBND | 04 gio |- Phiéu kiém soat quy
5 | quyét TTHC huyén, thanh|1am viéc | trinh giai quyét hd so
phd (kém. theo toan bd hd so
cua TTHC)
Cong chue, . L s
A , - Van ban/Quyét dinh giai
vién chuc p
Chuyén két qua cho van thu phong o quyet. ?TH.C;; ,
, NN , J ~ | 0l gio |- Phiéu kiém soat quy
Budc | vao s6 van ban, dong dau |chuyén moén lam viée | trinh gidi quyét hd so
6 | phat hanh duoc giao xur '

1y/Vin thu

don vi

(kém theo toan bo hd so
cua TTHC).
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Budc

Budce 8

Cong chiic, - Vin ban/Quyét dinh giai
vién chuc quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Bo phong 01 eio (Két qua giai quyét TTHC
phan tiép nhan va tra két |chuyén mén lam %/iéc dwoce ky s6 va luu triv trén
qua cip huyén duoc giao xur | trén Hé thong thong tin
1y/Van thu gidi quyét TTHC ciia tinh)
don vi
. N , | Cong chure, . , L ..
- Truong hop ho so trudec | ., , Vian ban/Quyét dinh giai
< v , ~_ | vién chuc P
hodc dung han: Xac nhan . quyét TTHC
N x A N X phong Z s e Z
trén phan mém mot cua A A .. | (Két qua giai quyét TTHC
A s . .z |[chuyén mon| 01 gio .S o
dién t@¢ va thong bao to . PN .._| duwoc ky so va luu triv trén
1A aZ . £ (dugc giao xu|lam viéc | . o ) .
chtrc, ca nhan dén nhéan két | > 7 trén Hé thong thong tin
ua y/ BO phan idi quyét TTHC ciia tinh)
1 tiép nhan va glar quy
tra két qua
- Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot ngay
lam viéc trudc ngdy hét
han, cong chuc, nhan vién
hong chuyén moén duoc | . ,
piao g;(u Iy }Z:c') trach nhiém Cong chirc,
glao X y ©0 tach MUCM | jian chite Vian ban/ Thong béo.../
gtri thong bao hoac van ban . A X .
O phong Phiéu xin 10i va hen lai
xin 101 dén to6 chirc, ca nhan R R . . . 4k , »
2 , . .. |chuyén mdn| 03 gio | ngay tra két qua. Phicu
(chuyén cho can bo lam . N PR Y , .
A A 1A Lk . (dugc giao xu|lam viéc | kiém soat quy trinh giai
viéc tai by phan ti€p nhéan |, 7 . P
z . .~ . |ly/ Bo phan quyét ho so
cap huyén), trong d6 néu 1o | A
. . \ . |ti€p nhan va
ly do qua han va hen lai | , .~
. y 4 X \ . tra két qua
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat hd so
trén phan mém mot cia
dién tu
Cong chuc, - \ X .
o 5 , Van ban/ Quyét dinh/
vién churc, T .
A A Phiéu xin 10i va hen lai
nhan vien ngay tra két qua
Tra két qua cho to chire, ca |tiép nhan ho| Theo (I% é’i, udq 'idi s
nhan va thu phi, 1& phi theo | sotai B¢ | Phiéu que gt 4wy
) o ik TTHC duoc ky so va luu
quy dinh (néu co). phan tiép hen

nhan va tra
két qua cap

huyén

triv trén Hé thong thong
tin gidgi quyét TTHC cua
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Pding ky lai phwong tién hoat déng VUi choi, gidi tri dwéi nwdc

T::;‘h Tréach Thoi ] ]
’ N0i dung cong viéc nhiém |gian thwe| Ket qua san pham
thuc ‘n n
N thwe hién hién
hi¢n ’ : :
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chirc. Trudng hop to - Gidy tiép nhan h6 so,
chic, cd nhan chua co tai hen thoi gian kiém tra
khoan thi tao hodc hudng dan Cong chure, thuc t& va hen tra két
dang ky trén Céng DVCQG. | vién chirc qua/Phiéu yéu cau bd
(Luu y: Truong hop iy quyén | nhan vién sung hoan thién ho
thi dang ky tai khodn cia giép nhan | gid so/Phiéu  tir ché; tiép
Budc | nguoi 'Liy quyé‘n). ho so tai’Bc} lam vide nhan ’giéi 7 quyét ho
1 |1.2.S0 hoéa ho so TTHC: phan tiép " | so/Phiéu kiém soat quy
- Kiém tra dir liéu dién tir ctia |nhan va tra trinh giai quyét hd so
cac thanh phan ho so. két qua cap (kéem theo toan bé ho
- Phan loai thanh phan ho so | huyén so cua TTHC)
can sd hoa. - HO so duoc sb hoa tai
- Scan hodc sao chyup chuyén budc tiép nhan.
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir Bo phan | phong - Phiéu kiém soat quy
Budc | tiép nhan va tra két qua cdp | chuyén 01 gio | trinh giai quyét hd so
2 huyén mon dugce | [am viée | (kem theo toan bd hd
giao thuc so cua TTHC)
hién TTHC
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Phiéu kiém soat quy
liéu dién tir Cong chuec, trinh giai quyét hd so
- Kiém tra thong tin trén tai | vién chirc (kém theo toan bo ho
ligu dién tor do B phén tiép thudc so cua TTHC);
nhan va tra két qua cdp huyén | Phong Dit liéu dién tir cla
Bude chuyén dén (ban scan hoic ban Ch}Jyén moén 08 gio | gidy to phai co t6i thiéu
5 | sa0 chup). cap huyér}, lam vi€c | cac truong ‘Ehéng tin,
- Chuyén thong tin tir ban scan | thanh pho (Ma logi gidy to; So
hodc ban sao chyup sang dir li€u | dugc giao dinh danh cia t6 chirc
dién ti. thuc hién cd nhdn; Tén gidy to;
3.2. Kiém tra, xir Iy ho so| TTHC Trich yéu néi dung;
trén moi truwong dién tir: Thoi hgn co hiéu luc




Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so
trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tir ngay Bo phan tiép

ciia gidy to; Pham vi
co hiéu lyc; Cac thong
tin dir lieu khac theo

nhan va tra két qua cip huyén phap  ludt  chuyén
tiép nhan ho so. nganh)
- Trudng hop hd so khong
hop 1¢ theo quy dinh: Thong
b4o bang vin ban va cd néu rd
1y do (duoc s6 hoa theo dit liéu
dién tr); chuyén vin ban dén
B0 phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén dé tra cho t6
chure,ca nhan.
- Truong hop ho so hop 18: T6
chic thim dinh, du thao két
qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao UBND huyén,
Thanh pho phé duyét.
- Dy thiao van
- Kiém tra hd so. Lan}} dao ban/f)uyet dinh giai
e A a1 1a phong .. | quyét TTHC;
, | - Du thao van ban va trinh lanh R 04 gio N ,
Budc . . . . | chuyén . .. |- Phiéu kiém soat quy
dao phong chuyén moén phé .z |lamvigc | L, LA
4 duvét mon cap trinh gidi quyét hd so
yeh huyén (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
- Vin ban/Quyét dinh
Lanh dao 04 oidy giai quyét TTHC;
Budc | Phé duyét két qua giai quyét | UBND J 89 1 phiéu kiém soat quy
. |ngaylam| o U0 Ty
5 |TTHC huyén, vide trinh gidi quyét hd so
thanh phd ' (kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
Cong chue,
vién chirc - Vin ban/Quyét dinh
A hon iai quyét TTHC;
Chuyén két qua cho van thu pho Ag . glal (.l}lyet.; C’,
. NS , 2 .. | chuyén 01 gio | - Phiéu kiém soat quy
Budc | vao s6 van ban, dong dau phat | o . L 1A
X mon dugc | [am viée | trinh gidi quyét hd so
6 | hanh . , \ s 1A 1A
giao xur (kém theo toan bd ho
1y/Van thu so cua TTHC);
don vi
Cong chue, - Vin ban/Quyét dinh
Chuyén tra két qua vé Bo phan | vién churc 01 oid giai quyét TTHC
Budc | tiép nhan va tra két qua cdp | phong lAm %iéc (Két qua gidi quyét
7 | huyén chuyén * | TTHC dwoc ky s6 va

mon duoc

lvu triv trén tren He
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giao xur thong théng tin gidi
1y/Van thu quyét TTHC ciia tinh)
don vi
Cong chure,
vién chirc - Vin ban/Quyét dinh
- Truong hop hd so trude hodc |  phong giai quyét TTHC;
dung han: Xac nhan trén phan | chuyén (Két qua gidi quyét
mém mot ctra dién tir va thong | mon duoc | 01 gid | TTHC dwoc ky sé va
béo t6 chirc, c4 nhan dén nhan | giao xir 1y/ | 1am viéc | lew trie trén trén Hé
két qua B6 phan théng théng tin gidi
tiép nhan quyét TTHC ciia tinh)
va tra két
qua
- Trudong hop hd so qua han:
Cham nhat mot ngay lam viée
trude ngdy hét han, cong chuec, | .. ,
nhan v;gény hc‘)n' chu égn maon Cong chirc,
) p , g, ,y .. | vién chuc - Vin ban/Quyét dinh
dugc giao xur 1y c6 trach nhiém . £
I , e . . phong giai quyet TTHC
gui thong bao hodc van ban xin n £ L £
X, i 2 , , . chuyén (Ket qua gidi quyéet
o1 dén t6 chuc, ca nhan R . A
2 LA 1s .. |mondugc | 03 gio | TTHC duoc ky so va
(chuyén cho can bg lam viéc | . D - . .
. A A A A ;| glao xu ly/ | lam viéc | luu triv trén trén Hé
tai bd phan ti€p nhan cap A p ) .
R R B6 phan thong thong tin giai
huyén), trong d6 néu o ly do | .. . b .
, . . . ..z | ti€p nhan quyet TTHC cua tinh)
qué han va hen lai ngay tra két |~ , .°,
e ) .. | vatrakét
qua (thoi gian hen lai thuc hién ,
N : AL 1A A A qua
khong qua mot lan). Cap nhat
hé so trén phan mém mot cira
dién tu
Cong chuc, . 1 X, 4
o 5 , - Van ban/Quyét dinh/
vién churc, A axe .
A A Phi€u xin 101 va hen lai
nhan vien ngay tra két qua
Tra két qua cho td chirc, ca | tiép nhan Theo (I%é’i, i qid;' it
Budc 8 nhan va thu phi, 1& phi theo |hd so tai BY| . .. qua gt quye’
) L, ~ ..z (Phiéuhen| TTHC duoc ky so va
quy dinh (néu co) phan tiép . N4
N luu trit trén Hé thong
nhan va tra hé i o i
. 2 ong tin giai quyé
két qua ca .
1 . P TTHC cua tinh)
huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Cdp lai Gidy chitng nhdn ding Ky phwong tién hoat
dong vui choi, gidi tri dudi nuéc

Trinh Trach e .
n A in Thoi gian| . . . z
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢m en Két qua san pham
o : : * .. |thwce hién
hién thwe hién | ° )
1.1. Kiém tra, xic thwc tai
khoan dién tir:
Kiém ftra tai khoan cua ca o .
nhan, t0 chirc. Truong hop td - Giay tiép nhan ho
chitc, c4 nhan chua cé tai so, hen th(:fl gian kiém
khoan thi tao hoic hudng dan |Cong chirc, tra thuc t€ va hen tra
dang ky trén Cong DVCQG. | Vién chirc két qua/Phi€u yéu cau
(Luu y: Trwong hop 1y quyén | nhan vién bd sung hoan thién hod
thi dang ky tdi khodn ciia tiép nhan hg 01 oid Lim so/Phiéu tir chdi tiép
Budc | nguoi iy quyén). so tai B %iéc nhan giai quyét hod
1 1.2. S6 héa hd so TTHC: phan tiép i so/Phiéu  kiém soat
- Kiém tra dir liéu dién tr cua |nhan va tra quy trinh giai quyét
céac thanh phan ho so. két qua cap hd so (kém theo toan
- Phén loai thanh phan ho so | huyén bé hé so ciia TTHC)
can soO hoa. 7 - H6 so dugce sb hoa
- Scan hodc sao chup chuyén tai budc tiép nhan.
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s6 tai li¢u dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Lanh dao
iy LA oA 1A phong A1z .
Ti€p nhan ho so tor BO phan N Phiéu kiém soat quy
o |k A n 1A . _z_ [chuyén mon . . PRNEN
Budc |ti€ép nhén va trd két qua cap | . 01 gio | trinh giai quyét hd so
. caphuyén | . ~., . 1A LA
2 huyén . lam viéc | (kém theo toan bd ho
duoc giao )
© so cua TTHC)
thuc hién
TTHC
3.1. Cap nhat théng tin, dir Phiéu kiém soat quy
iéu dién ti trinh gidi quyét hd so
ll@ll.(?l@n tw ) . | cong chue, ' glal q y © 59
- Kiém tra thong tin trén tai| .._ .. (kém theo toan by ho
n aen s R 7| vién chuc . _
lidu dién tr do BO phan tiép thube so cua TTHC);
nhén va tra két qua cap huyén Ph(‘)hg Dt li¢u dién tor cua
chuyén dén (ban scan hoac ban R .. .. | glay to phai co toi
, chuyén mon08 gio lam| & .7 | . .
Budce | sao chup). cAn huvén vide thiéu céc truong thong
3 - Chuyén thong tin tir ban scan p ye P i tin (Ma loai gidy toy;
-, - 1.~ | thanh pho £ . , 2
hodc ban sao chup sang dir liéu i So dinh danh cua to
N duoc giao , , . .
dién ttr. . chiec ca nhan; Teén
. X o v LA thuc hién N , Iy
3.2. Kiém tra, xit ly ho so TTHC giay to; Trich yéu noi
trén moéi trwong dién ti: dung; Thoi han co
Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so hiéu lec cia gidy to;
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trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tir ngdy BO phan tiép
nhan va tra két qua cip huyén
tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so khong hop
1&¢ theo quy dinh: Thong bao
bing vin ban va c6 néu rd ly
do (duoc sé hoa theo dir liéu
dién tr); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén dé tra cho to
chtre, ca nhan.

- Trudng hop ho so hop 1&: To
chirc tham dinh, du thio két
qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao UBND huyén,
Thanh pho phé duyét.

Pham vi co hiéeu luc,
Cdc thong tin dir liéu
khac theo phdp ludt
chuyén nganh)

- Du thao van ban/

- Kidm tra hd so Lanl} dao Quyét dinh giai quyét
e s phong .| TTHC;
, | - Du thao van ban va trinh Ianh A .~ |04 gi0 lam| A1k .
Budc . . . . [chuyén mon o - Phicu kiém soat quy
dao phong chuyén mon phé | . viéc . £ 1A
4 duvét cap huyén/ trinh gidi quyét ho 50
v thanh phé (kém theo toan bd hd
so cua TTHC).
- Vin ban/Quyét dinh
Lanh dao giai quyét TTHC;
Budc | Phé duyét két qua giai quyét | UBND |04 gio lam| - Phiéu kiém soat quy
5 | TTHC huyén, viéc | trinh giai quyét hd so
thanh phd (kém theo toan bo hd
so cua TTHC).
Cong chuc, .
vién churc - Van ban/Quyét dinh
Chuyén két qua cho vin thu phonAg . B un yet. :F THC,;
. NS , P , chuyén (01 gio lam| - Phicu kiém soat quy
Budc | vao s6 van ban, dong dau phat | o . L 1A
6 hanh moén dugce viéc trinh giai quyét hd so
giao xu (kém theo toan bo ho
Iy/Van thu so cua TTHC).
don vi
Cong chue, - Van ban/Quyét dinh
vién chire giai quyét TTHC;
Chuyén tré két qua vé B6 phan phhorlg 01 ey 1are] (K€U qui gidi quyét
Budc | tiép nhan va tra két qua cép CA uyen gw TTHC dwoc ky s6 va
R mon duoc viéc . ) .
7 huyén . N i luu trit trén trén Heé
giao xur i . L
I§/Van thu thong thong tin gidi

don vi

quyét TTHC cua tinh)
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Cong
chtrc, vién o Lo
, - Van ban/Quyét dinh
\ A . < chtrc . .
- Truong hop ho so trude hoac hon giai quyet TTHC;
dung han: Xéac nhan trén phan P Ag (Két qua gidi quyét
chuyén C X
mém mot cira dién tr va thong | 01 gio lam| TTHC dwoc ky so va
.2, . A 4k ~_ | mon duogc o . A . .
bao t6 chirc, ca nhan dén nhan | . L, viéc lvu triv trén trén He
IO giao xu ly/ £ . . L
két qua. B3 phin thong thong tin giai
_A,Q P s quyéet TTHC cua tinh)
tiép nhan
va tra két
qua
- Trudong hop ho so quéa han:
Cham nhat mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han, cong chirc, Cong
nhan vién phong chuyén mén | chirc, vién L s
: p , g, ,y oA , Van ban/Quyét dinh
duoc giao xur 1y c6 trach nhi¢ém churc £
\ A , VR R giai quyét TTHC
gui thong bao hoac van ban xin | phong £ L 4
X a4 2 , . A A (Két qua giai quyét
10i dén tO0 chic, ca nhan | chuyén e .
P 1A 1 o . 03 gio lam| TTHC duoc ky so va
(chuyén cho cén bd lam viéc | mon duogc A ~ . .
. R X R Z ) e viéc lvu trir trén trén Hé
tai by phan ti€p nhan cap | giao xur ly/ s . .
n f oA X 1o A thong thong tin giai
huyén), trong dé néu rd ly do | B0 phin y —
, \ N B R quyet TTHC cua tinh)
qua han va hen lai ngay tra két | ti€p nhén
qua (thoi gian hen lai thuc hién | va tra két
khong qua mot lan). Cap nhat | qua
hé so trén phan mém mot cua
dién tir
Cong chue, - 1, L 4
o 5 , Vian ban/ Quyét dinh/
vién churc, A ame
N Phiéu xin 101 va hen
nhan vien lai ngay tra két qua
Tra két qua cho t0 chirc, ca [ti€p nhan ho . ;g Y , q Y
Bue 8| nhan va thu phi, 18 phi theo quy | so tai Bo | o0 | (K& qua gidi quye
jan ve B piL % p qauy’| SO EO phidu hen| TTHC duwoc ky 56 va
dinh (n€u co) phan tiép

nhan va tra
két qua cap
huyén

liew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04: Xéa ding ky phwong tién hoat dpng vui choi, gidi tri

dwoi nuoc
- Thoi
Trinh , n )
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhigm ) gian Két qua san phim
D enl : g cong vis thuc hién | thuc 1 P
hién ‘A
hi¢n
1.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, to chtc. Trudng hop t6 - Giay tiép nhan hd so,
chuc, c4 nhan chua co6 tai hen thoi gian kiém tra
khoan thi tao hodc huéng dan thuc t& va hen tra két
dang ky trén Cong DVCQG. | Cong chiic, qua/Phiéu yéu cau bod
(Luu y: Triwong hop 1y quyén | vién chic sung hoan thién hd
thi dang ky tai khodan ciia |nhan vién tiép|01 gio'| so/Phiéu tr chdi tiép
Budc | nguoi iy quyén). nhan hd sotai| 1am |nhan giai quyét hd
1 1.2. S6 héa hd so TTHC: Bo phan tiép | viéc | so/Phiéu kiém soat quy
- Kiém tra dit liéu dién tr ctia [nhan va tra két trinh giai quyét hd so
cac thanh phan ho so. qua cap huyén (kém theo toan bj ho so
- Phan loai thanh phan ho so ciia TTHC)
can sd hoa. - Hd so dugce sb hoa tai
- Scan hodc sao chup chuyén budc ti€p nhan.
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir B6 phan |phong chuyén 01 eid Phiéu kiém soat quy
Budc | tiép nhan va tra két qua cdp | mon cip ‘g trinh giai quyét ho so
i . lam . 1A 1A
2 huyén huyén duogc vide (kém theo toan bo ho so
giao thuc hién i cua TTHC)
TTHC
3_'}' C.z_:p Ithat thong tin, dir Phiéu kiém soat quy
h‘-;l, fh@n tuw one tin tén (i | Cone chire trinh giai quyét hd so
i-A 1edr.nA trav tdoni AtmhtAren ‘t’(al Viéf Chﬁ-c, (kém theo toan bo hd so
16_:13 1?n tql]f ;0 ? Fi an tl?p € : ciia TTHO);
nhén va tra két qua cap huyén | thuoc Phong A A o o X
2 2k , g A A .. | Dt liéu dién tir cua gidy
chuyén dén (ban scan hoac | chuyén mon |05 gio| .. 5. " .z ..z .,
. , P n . to phai c6 toi thiéu cac
Budc | ban sao chup). cap huyén, | lam . . . x
2 . C o 1 \ J .. | truong thong tin (Ma
3 - Chuyén thong tin tor ban | thanh pho | viéc Y N
— . logi giay to; So dinh
scan hodc ban sao chup sang | duoc giao .z , .
o~ en aen . o danh cua to chwc ca
dir li¢u dién tu. thuc hién hin: Tén widv 3+ Trich
3.2. Kiém tra, xit Iy hd so| TTHC nnan, Len giay toy 1ric

trén moéi trwong dién ti:
Kiém tra tinh hop 1€ cta ho

veu noi dung; Thoi han
co hiéu lyc cua giay toy;
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so trong thot han 01 ngay lam
viéc ké tir ngay Bo phan tiép
nhan va tra két qua cAp huyén
tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so khong
hop 1¢ theo quy dinh: Thong
b4o bing vin ban va cé néu
16 1y do (duoc s hoa theo dir
liéu dién tir); chuyén van ban
dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén dé tra cho
td chtrc, ca nhan.

- Trudng hop hod so hop lé:
T6 chic tham dinh, dy thao
két qua giai quyét TTHC dién
td trinh 1lanh dao UBND
huyén, thanh phd phé duyét.

Pham vi co hieu luc;
Cdc thong tin dir liéu
khac theo phap luat
chuyén nganh)

- Kiém tra ho so

Lanh dao

- Du thao van ban/
Quyét dinh giai quyét

X . |02 gio| TTHC;
, |- Du thao van ban va trinh |phong chuyén 0 B0 C: 2 ,
Budc | . . . . N lam |- Phicu kiém soat quy
lanh dao phong chuyén mon | mon cap n . L LA
4 hé duvat huvén viéc | trinh gidi quyét ho so
phe Uy 4 (kém theo toan bd hd so
cua TTHC).
- Van ban/Quyét dinh
| gidi quyét TTHC;
. A Ar LA . . £ Lanh dao |02 gio glal Q?Y‘?t,; C’,
Budc | Phé duyét két qua gidi quyet n . - Phi€u kiém soat quy
UBND huyén,| lam . L 1A
5 TTHC thanh ohé | vide trinh gidi quyét hd so
P ** | (kém theo toan bd hd so
cua TTHC).
Cong chue, 5 , I
o , - Van ban/Quyét dinh
vién chire iai quyét TTHC;
Chuyén két qua cho van thu |phong chuyén|01 gio g C.l;y 2 ¥
. oA \ , X A . - Phicu kiém soat quy
Budc | vao s6 van ban, dong dau | mon duoc lam ) L4
s . . .. | trinh gidi quyét ho so
6 phat hanh giao xu viéc . A
N/Van th (kém theo toan bd ho so
yrvant ctia TTHC).
don vi
Cong chuc, - Vian ban/Quyét dinh
vién chuc giai quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Bo |phong chuyén|01 gio | (Két qua gidi  quyét
Budc | phan tiép nhan va tra két qua | moén dugc | 1am | TTHC duwoc ky s6 va heu
7 | cap huyén giao xu viéc | trit trén trén Hé thong
1y/Van thu théng tin gidi quyét
don vi TTHC cua tinh)
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- Truong hop hd so trudc
hodc dung han: X4c nhan trén
phén mém mot cira dién tir va
thong bao td chirc, ca nhan
dén nhan két qua.

Cong chue,
vién churc
phong chuyén
mon duoc
giao xu ly/ B
phan tiép nhan
va tra két qua

01 gio
lam
viéc

- Van ban/Quyét dinh
giai quyét TTHC;

(Két qud gidi quyét
TTHC duoc ky s6 va liu
triv trén trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

- Trudng hop ho so quéa han:
Cham nhat mot ngay lam viéc
truéc ngdy hét han, cong
chitc, nhan vién phong
chuyén moén dugc giao xu ly
co trach nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 156i dén t6
chtrc, ca nhan (chuyén cho
can b0 lam viéc tai bd phan
tiép nhan cip huyén), trong
dé néu 6 1y do qué han va
hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong
qué mot lén). Cap nhat hd so
trén phﬁn mém mot ctra dién
tur

Cong chure,
vién churc
phong chuyén
mon duoc
giao xu ly/ B
phan tiép nhan
va tra két qua

02 gio
lam
viéc

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC

(Két qua gigi quyét
TTHC duoc ky s6 va lieu
trit trén trén Hé théng
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Budce 8

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi theo
quy dinh (néu co)

Cong chure,
vién churc,
nhan vién tiép
nhén hd so tai
Bo phén tiép
nhéan va tra két
qua cap huyén

Theo
Phiéu
hen

Vin ban/ Quyét dinh/
Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua.

(Két qua gidi quyé
TTHC dwoc ky s6 va
lew triv trén Hé théng
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

02 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 05: Cong bé mdé, cho phép hoat dong tai viing nwéc khic
khong thugc vang nwdc trén tuyén dwong thuy ngi dia, vung nwdc cang bién
hodac khu vwc hang hai, dwoc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hodc co hiéu

co mau sdc dé quan sdt

Trinh Thoi
tw Trach nhiém | gian . 2
: Noi dung cong viéc ’ Keét qua sian pham
thue : g cong vie thuwe hién | thuc 1 P
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop t6 - Gidy tiép nhan ho so,
chic, cd nhan chua co6 tai hen thoi gian kiém tra
khoan thi tao hoic huéng dan . , thuc té va hen tra két
< A 2 Cong chue, RS
dang ky trén Cong DVCQG. vien chite qud/Phiéu yéu cau bod
(Luu y: Trwong hop uy quyén | . .. .. sung hoan thién ho
N L . . |nhan vién tiép . g, A
thi dang ky tai khoan cua | .. | .| 01 gio | so/Phiéu tur choi tiép
. . p nhan ho so tai| . 2 X
Budc | nguoi uy quyén). B3 phan tid lam | nhan giai quyét ho
1 [1.2.S6 héa hd so TTHC: OPRANYED | Jiac | so/Phiéu kidm soat quy
. . ten ain_ .. ., |nhan va trd ket . PR
- Kiém tra dit litu dién th cta | ;. . trinh giai quyét hd so
s A 1A qua cap huyén, ; A g
cac thanh phan ho so. thanh phé (kem theo toan bo ho
- Phan loai thanh phan hd so P so ciia TTHC)
can sb hoa. - Hb so dugce sb hoa tai
- Scan hodc sao chup chuyén budc tiép nhan.
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xtr 1y.
e A A R R n Lﬁnh dao L 2 ,
Tiép nhan hoé so tor BO phan R = .. | Phiéu kiém soat quy
, X R . . X .z |phong chuyén| 02 gio | Lo
Budc | ti€p nhan va tra két qua cap | . . . trinh giadi quyét hd so
. mon dugce giag lam . “ 1A A
2 | huyén A .. | (kéem theo toan by hod
thuc hi¢n Vi€ | cia TTH Q)
TTHC
3.1. Cap nhat théng tin, dir Phiéu kiém soat quy
liéu dién tir Cong chuec, trinh giai quyét hd so
- Kiém tra thong tin trén tai | vién chirc (kém theo toan by hod
ligu dién t¢r do BO phan tiép thudc Phong so cua TTHC);
nhan va tra két qua cdp huyén | chuyén moén 01 ngay| Dir liéu dién tor cua
Budc | chuyén dén (ban scan hoic ban | cip huyén, | lam | gidy to phai c6 tdi thiéu
3 | sao chup). thanh phd viéc | cac truong thong tin
- Chuyén thong tin tir ban scan |dugc giao thud (Mé logi gidy to; So6
hodc ban sao chup sang dir liéu | hién TTHC dinh danh cia t6 chirc
dién tur. cd nhdn; Tén gidy to;
3.2. Kiém tra, xitr Iy ho so Trich yéu ngi dung;
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trén moi trwong dién tir:

Kiém tra tinh hop 18 ciia hd so
trong thoi han 01 ngay lam
viée ké tir ngdy BO phan tiép

Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi
co hiéu lyc; Cac thong
tin dir liéu khac theo

nhan va tra két qua cap huyén phap  ludgt  chuyén
tiép nhan ho so. nganh)
- Truong hop hd so khong
hop 1€ theo quy dinh: Thong
béo bang vin ban va c6 néu rd
ly do (duwoc sb6 hoa theo dir
liéu dién tir); chuyén vin ban
dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén dé tra cho
t6 churc, ca nhan.
- Trudng hop ho so hop 1&: T6
chirc tham dinh, du thao ket
qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao UBND huyén,
thanh phd phé duyét.
- Du thao van
- Kiém a6 o nong chuyénl02 gl s TTHC:
., | - Du thdo van ban va trinh 1anh P 9 ;y \quy.; g,
Budce . . . . mon cap lam |- Phiéu kiém soat quy
dao phong chuyén moén phé o o . L 1A
4 Juvet huyén/thanh | vi¢c | trinh gidi quyét hd so
v phd (kém theo toan bd ho
so cua TTHC).
- Vin ban/Quyét dinh
. A Ae 1A , e £ Lanh dao 01 . q}\l yetETHC;’
Budc | Phé duyét két qua giai quyét .| ngay |- Phiéu ki€m soat quy
UBND huyén,| 3 . X, 1A
5 |TTHC thanh phé lam | trinh giai quy¢t ho so
P viéc | (kém theo toan bd ho
so cua TTHC).
Cong chue, e . I
o , - Van ban/Quyét dinh
vién chuc iai quyét TTHC;
Chuyén két qua cho van thu | phong |01 giey | 83 9YE 2 1H
. s A e 1. . X , A A \ - Phiéu ki€ém soat quy
Budc | vao s6 van ban, dong dau phat | chuyén mon | lam . Lo
X . .. | trinh gidi quyét ho so
6 hanh duoc giao viéc . . 1
Y e (kém theo toan bo ho
xu ly/Van

thu don vi

so cua TTHC).
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Cong chue, - Vin ban/Quyét dinh
vién chuc giai quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Bo phan phong 01 gio | (Két qud gidi quyét
tiép nhan va tra két qua cip | chuyénmén | lam | TTHC duwoc ky sé va
huyén dugc giao viéc | luu triv trén trén Heé
xu ly/Van théng théng tin gidi
thu don vi quyét TTHC ciia tinh)
, Cong chue, < 1. Lo 4
Budc viéf chite - Van ban/Quyét dinh
7 . A . < \ giai quyét TTHC;
- Truong hop ho so trude hogc phong Két qui gidi quyét
dung han: X4c nhan trén phan | chuyén moén | 01 gio TTHC duoe &y 56 va
mém moét cira dién tir va thong | duoc giao lam . . .
LA p LA 4k A oA .. | lwu trit trén tréen Heé
bao t6 chuc, cd nhan dén nhan | xu ly/ B viéc 2 . . o
K&t qua hin & thong thong tin giai
1 P N pq quyét TTHC ciia tinh)
nhan va tra
két qua
- Truong hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngay 1am viéc
truéc ngay hét han, cong chuc,
nhan vién phong chuyén mén | Céng chirc, Van ban/Quyét dinh
duoc giao xu Iy c6 trach nhiém | vién chirc . £ Y '
A , - \ R giai quyét TTHC
gtri thong bao hodc van ban phong (Két qui gidi quyét
xin 16i dén t6 chirc, ca4 nhan | chuyén mén |02 gio TTH Cq dwocg ky Sqo; Y vd
(chuyén cho can bo lam viéc | duoc giao lam . . .
. 1A A ik ~ £ 1 T A .. | luwu trit trén trén Heé
tai bd phan ti€p nhan cap | xuly/Bo viée i ) :
A A o s Az thong thong tin giai
huyén), trong d6 néu 10 1y do | phéan tiép b .
, N Dz N quyét TTHC cua tinh)
qué han va hen lai ngay tra két | nhan va tra
qua (thoi gian hen lai thuc két qua
hién khong qua mot lan). Cap
nhat hd so trén phan mém mot
cura dién tu.
Cone chitc -Vin ban/ Quyét dinh/
e Phiéu xin 13i va hen lai
. 1A ; X , . A A ngay tra két qua.
Tra két qua cho to6 chuc, ca |nhan vién tiép| Theo (K&t qui gidi quyét
Bue 8 nhan va thu phi, ¢ phi theo |nhan hd so tail Phiéu | . - g,wcgky, SO? yvd
quy dinh (néu co) Bo phan tiép | hen '

nhan va tra két

qua cip huyén

lww triv trén Hé thong
thong tin giai quyét

TTHC cua tinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06: Pong, khong cho phép hoat djng tai viing nwéc khdc
khéng thudc viing nwéc trén tuyén dwong thity ndi dia, viing nwéc cing bién
hodc khu vwe hang hdi, dwoc dinh diu, xdc dinh vi tri bang phao hodc co hi¢u

co mau sdc dé quan sdt.

Trinh Thoi
tw Trach nhiém | gian . 2
: Noi dung cong viéc on Keét qua sian pham
thuc : g g VIt thuc hién thuc 1 P
hién hién
1.1. Kiém tra, x4c thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Truong h Y A 1A
I . 8 . op - Giay ti€ép nhan ho so,
td chure, ca nhan chua co tai e .2
) . . , hen thoi gian kiém tra
khoan thi tao hodc hudng P Lz
x . . 2 thuc t€ va hen tra két
dan ding ky tren Cong ua/Phiéu yéu cau bo
DVCQG. (Luu y: Truong (Cong chic, vién q o can ot
, PP A , A sung hoan thién ho
hop uy quyén thi dang ky tai | chic nhan vién . 4 . L. LA
o o A . ~ . |0l gio | so/Phiéu tr choi tiép
., | khoan cua nguoi uy quyén). |ti€p nhan ho so| . . £ A
Budc P . . .z | lam |nhan giai quyét ho
1.2. So héa ho so TTHC: [tai B0 phan tiép| .. Az ,
1 2 o en e - ...z | viéc |so/Phiéu ki€ém soat quy
- Kiém tra dr liéu dién tir | nhan va tra két . o1
s N Lz . trinh gidi quyét ho so
cua céc thanh phan ho so. qua cap huyén . A
Phan loai thanh phin hd so (kem theo toan bg ho so
A A1 P cua TTHC)
can s0 hoa. A IS
9 - HO so duogc so hoa tai
- Scan hoac sao chup .k .
A1 oA et A 1A budc tiep nhan.
chuyén thanh tép tin trén hé
thdng.
- Ky sd tai liu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
" R . 4~ |Lanh dao phon £ .2 ,
- Tiép nhan hé so tu B o P ;g .. | Phiéu kiém soat quy
. Y ~  + .. «z |chuyén mon cap 01 gio | | P
Budc | phan ti€p nhan va tra két . N trinh gidi quyét hd so
. A A huyén dugc lam . AN
2 | qua cap huyén . o .. | (kém theo toan bd ho so
giao thyc hién | viéc ciia TTHC)
TTHC
3.1. Cap nhat thong tin, | .. o Phicu kiém soat qu
" o 'p.A A g i Cong chirc, vién . oat quy
dir liéu dién tir , . trinh gidi quyét hd so
iy S oA e A .+ | chucthudc . AR
- Kiém tra thong tin trén tai Phona chuven (kém theo toan bd hod so
liéu dién tir do B phan tiép | o9 “NUYe .| cia TTHO);
. L. X , «_ |méncap huyén,| 04 gio| . ... ... .. . .z
, |nhan va tra két qua cap |, . Z . Dt li¢u dién tr cia gidy
Budc . 2 aA s thanh pho dugc| lam | =~ °0 7 . 2 T
huyén chuyén dén (ban scan | . o .. | to phai co6 to1 thiéu céac
3 S giao thyc hién | viéc . . ) ~
hodc ban sao chup). truong thong tin (Ma
2 A T TTHC AR e
- Chuyén thong tin tir ban logi giay to; So dinh
scan hodc ban sao chyp danh cia t6 chirc cd
sang dir li¢u dién tir. nhén; Tén gidy to; Trich
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3.2. Kiém tra, xir Iy ho so
trén moéi trwong dién ti:
Kiém tra tinh hop 18 ctia hd
so trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tr ngay BO
phan tiép nhan va tra két
qua cip huyén tiép nhan hd
SO.

- Trudng hop ho so khong
hop 1é theo quy dinh:
Thong b&o biang van ban va
c6 néu rd 1y do (dugc sb
hoéa theo dir li€u dién tur);
chuyén vin ban dén BO
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén dé tra cho to
chtre, ca nhan.

- Trudng hop ho so hop 18:
T6 chitc thdm dinh, dy thao
két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh Ianh dao
UBND huyén, Thanh phd
phé duyét.

yéu néi dung; Thoi han
c6 hiéu lyc cia gidy to;
Pham vi co hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)

- Du thao vin ban/Quyét

2 ) Lanh h¢ : s :
- Kiém tra ho so an Adao P or:g .. | dinh giai quyét TTHC;
A . .. . [chuyén moén cap| 03 gio = P ,
. | - Du thdo van ban va trinh N . - Phiéu kiém soat quy
Budc | . . N huyén/thanh | lam . L x
4 lanh dao phong chuyén mén hé: vide trinh gidi quyét hd so
phé duyét pRO- " | (kém theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Vin ban/Quyét dinh
: | Lanhdao |03 gioy | &8 Qe TTHG,
Budc | Phé duyét két qua gidi quyét R . - Phiéu kiém soat quy
UBND huyén, | lam s Lo
5 |TTHC . £ | .. |trinh giai quyét ho so
thanh pho viéc )
i (kém theo toan bd hod so
cua TTHC)
Cong chure, g , L
vien chirc - Van ‘pan/Quyet dinh
2 1A R A . 141 ¢t TTHC;
Chuyén két qua cho van thu | phong chuyén | 01 gio glal quye 2 ,
. N . £ . s - Phiéu kiém soat quy
Budc | vao s6 van ban, dong dau | mon dugc lam . R
b . . .. | trinh gidi quyét hd so
6 | phat hanh giao xur viéc . A
y/Van thur (kém theo toan bd ho so

don vi

cua TTHC);
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Cong chue, - Vin ban/Quyét dinh
vién chuc giai quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Bo | phong chuyén |01 gid | (Két qua gidi  quyét
phan tiép nhan va tra két| mén duoc lam | TTHC duwoc ky s6 va luu
qua cip huyén giao xu viéc | triz trén trén Hé thong
1y/Van thu théng tin gidi quyét
don vi TTHC cua tinh)
Budc . N , Cong chuec, - Vian ban/Quyét dinh
- Truong hgp ho so trudce .Ag , £ Quy '
7 .., ) . vién chuce giai quyet TTHC,;
hodc dang han: Xac nhan R A i , £
A \ \ .. . | phong chuyén .. | (Ket qua giai quyeét
trén phian mém mot cua . 01 gio .4
Cn . R .z mon duogc . TTHC duoc ky so va luu
dién t¢ va thong bao to| . | lam . . N X
) R .z | glao xur ly/ Bo o triv trén trén Hé thong
chirc, ca nhan dén nhan két Y vig¢c ; . )
A phan ti€p thong tin giai quyét
qua- nhan va tra TTHC ciia tinh)
két qua
- Truong hop hd so qua
han: Cham nhit modt ngay
1am viéc trude ngay hét han,
cong chure, nhan vién phong
chuyén moén dugc giao xur A , < . X .
, y , N g R Cong chure, -Van ban/Quyét dinh
1y ¢6 trach nhiém guri thong .A , £
, .. \ . ix vién churc giai quyét TTHC
bao hode vén bin xin 101 o0 opan (Két qua gigi quyét
dén t0 chirc, cd nhan P Ag y 01 gio 4 g’ i q Y
2 , A 1s moén dugce . TTHC duoc ky so va luu
(chuyén cho can by lam | . oA | lam A N X
o A LA ik .| giao xu ly/ Bo .. | trit trén trén H¢ thong
viéc tai bd phan ti€p nhan N viéc . ) b
cp huyén), trong dé néu 16 phan tiép thong tin giai quyét
ap Uy, ‘ ’ | nhanva tra TTHC ciia tinh)
ly do qua han va hen lai L,
. . 1A s e két qua
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mot 1an). Cap nhat hd so
trén phan mém mot cia
dién tu.
-Vin ban/ Quyét dinh/
Cong chirc, vién Phiéu xin 156i va hen lai
. . chirc, nhan vién ngay tra két qua.
Tra két qua cho to chuc, ca tién nhan hd so Theo (Ii é'z i q s
Bude 8 nhan va thu phi, 18 phi theo |- P et 10591 prig, qua giar quyet
: L, tai B phéan tiép TTHC duoc ky so va
quy dinh (néu co) hen

nhan va tra két
qua cap huyén

hew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

02 ngay lam viéc
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